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УЧЕТНАЯ ПОЛИТИКА
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[bookmark: _Toc507399373]	ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Настоящая Учетная политика Федерального бюджетного учреждения Государственный региональный центр стандартизации, метрологии и испытаний в Самарской области (далее – ФБУ «Самарский ЦСМ») принята в целях организации и обеспечения непрерывности ведения бухгалтерского (бюджетного) и налогового учета, достоверности и сопоставимости бухгалтерской (бюджетной) и налоговой отчетности и считается применяемой в ФБУ «Самарский ЦСМ» последовательно от одного отчетного года к другому.
1.2. Настоящая Учетная политика определяет порядок организации, ведения бухгалтерского (бюджетного) учета и составления бухгалтерской (финансовой) отчетности в ФБУ «Самарский ЦСМ» в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации о бухгалтерском учете.
1.3. Бухгалтерский (бюджетный) учет в ФБУ «Самарский ЦСМ» ведется   в соответствии с:
-  Бюджетным кодексом Российской Федерации;
          -  Федеральным законом от 6 декабря 2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;
          - Федеральным законом "Об обеспечении единства измерений" от 26 июня 2008  N 102-ФЗ;
          - Постановлением Правительства Российской Федерации от 14 октября 2010 №834 «Об особенностях списания федерального имущества»;
        - Федеральным стандартом бухгалтерского учета государственных финансов «Единый план счетов бухгалтерского учета государственных финансов», утвержденным приказом Минфина России от 30.08.2024 № 121 н;
        -  Федеральным стандартом бухгалтерского учета государственных финансов «План счетов бюджетного учета», утвержденным приказом Минфина России от 20.09.2024 № 132 н;
        - Федеральным стандартом бухгалтерского учета государственных финансов «План счетов бухгалтерского учета бюджетных и автономных учреждений», утвержденным приказом Минфина России от 20.09.2024 № 133 н;
        -  Приказом Минфина России от 25 марта 2011 № 33н "Об утверждении Инструкции о порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений" (изменения внесены Приказом Минфина России от 04.08.2025 № 101 н));
        -  Федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций 
государственного сектора "Основные средства", утвержденного Приказом Минфина России от 31 декабря 2016 N 257н (далее - СГС "Основные средства");
         - Федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Аренда", утвержденным Приказом Минфина России от 31 декабря 2016  N 258н (далее - СГС "Аренда");
        - Федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Обесценение активов", утвержденным Приказом Минфина России от 31 декабря 2016  N 259н (далее - СГС "Обесценение активов");
        - Федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности", утвержденным Приказом Минфина России от 31.12.2016 N 260н (далее - СГС "Представление отчетности");
          - Федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Отчет о движении денежных средств", утвержденным Приказом Минфина России от 30.12.2017 N 278н (далее - СГС "Отчет о движении денежных средств");
        - Федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Учетная политика, оценочные значения и ошибки", утвержденным Приказом Минфина России от 30.12.2017 N 274н (далее - СГС "Учетная политика");
        - Федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "События после отчетной даты", утвержденным Приказом Минфина России от 30.12.2017 N 275н (далее - СГС "События после отчетной даты");
         - Федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Доходы", утвержденным Приказом Минфина России от 27.02.2018 N 32н (далее - СГС "Доходы");
         - Федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Запасы", утвержденного Приказом Минфина России от 07.12.2018 N 256н;
         -  Федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Нематериальные активы» (далее СГС «Нематериальные активы»);
         - иными нормативно-правовыми актами федеральных органов исполнительной власти Российской Федерации;
         -  нормативно-правовыми актами Росстандарта.
1.4. ФБУ  «Самарский ЦСМ» имеет филиал в г. Сызрань Самарской области, который осуществляет свою деятельность на основании Положения Сызранского  филиала Федерального бюджетного учреждения «Государственный региональный центр стандартизации, метрологии и испытаний в Самарской области» (далее Сызранский  филиал ФБУ «Самарский ЦСМ») ПСф-001-2018, утвержденного директором ФБУ «Самарский ЦСМ» от 29.12.2018 г., № 050-сф-001/526  без открытия филиалу отдельного лицевого счета.
1.5. ФБУ «Самарский ЦСМ» имеет отдел в г. Отрадный Самарской области, который осуществляет свою деятельность на основании Положения об Отрадненском отделе Федерального бюджетного учреждения «Государственный региональный центр стандартизации, метрологии и испытаний в Самарской области», (далее Отрадненский отдел ФБУ «Самарский ЦСМ»), утвержденного директором ФБУ «Самарский ЦСМ» 22.05.2015 г. (П 22-01-2015).
           1.6. ФБУ «Самарский ЦСМ» имеет филиал в г. Тольятти Самарской области, который осуществляет свою деятельность на основании Положения о Тольяттинском филиале федерального бюджетного учреждения «Государственный региональный центр стандартизации, метрологии и испытаний в Самарской области» (далее Тольяттинский филиал ФБУ Самарский ЦСМ), утвержденного директором ФБУ «Самарский ЦСМ» от 24.10.2018 г. (П 34-001-2018), без открытия филиалу отдельного лицевого счета.
     1.7. Бухгалтерский учет в целом по ФБУ «Самарский ЦСМ» осуществляется бухгалтерским отделом, возглавляемым главным бухгалтером, принимаемым на эту должность путем заключения трудового договора (пункт 3 статьи 7 Закона РФ от 06.12.2011 года № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»).
[bookmark: _Hlk143844047]          1.8. Филиалы не формируют отдельную бухгалтерскую отчетность и не составляют отдельный бухгалтерский баланс.  
          1.9. Бухгалтерский учет в ФБУ «Самарский ЦСМ» ведется автоматизированным способом с применением сети персональных ЭВМ на основе лицензионной программы автоматизации бухгалтерского учета «1С: Предприятие» в конфигурации «бухгалтерия для бюджетных учреждений».
          1.10. В качестве программного обеспечения для целей автоматизации учета расчетов с работниками учреждения по оплате труда применяется лицензионная программа автоматизации бухгалтерского учета «1С: ЗУП».
     1.11. Составление бухгалтерской отчетности производится с использованием лицензионного программного комплекса автоматизации учета «Парус-сводная отчетность».
          1.12. Учетная политика ФБУ «Самарский ЦСМ» направлена на  долгосрочные права,  соблюдение бюджетной дисциплины, составление и предоставление достоверной бухгалтерской (бюджетной) отчетности в:
          -   Федеральное казначейство – как орган государственного финансового контроля;
         -   Росстандарт -как главный распорядитель бюджетных средств (далее ГРБС).      
         1.13. Все Приложения к настоящему Положению, раскрывающие особенности применения Учетной политики, являются неотъемлемой частью настоящего Положения и обязательны для применения. Иные распорядительные документы не противоречат настоящему Положению.
        1.14. В случаях внесения изменений и дополнений в нормативные акты, регулирующие порядок организации и ведения бухгалтерского (бюджетного) учета и отчетности, настоящая Учетная политика корректируется путем издания отдельных приказов по организации.

[bookmark: _Toc507399374]         ОБЩИЕ ВОПРОСЫ ОРГАНИЗАЦИИ БЮДЖЕТНОГО УЧЕТА

1.6. Ответственность за организацию и ведение бухгалтерского (бюджетного) учета в ФБУ «Самарский ЦСМ», соблюдение законодательства при выполнении финансово-хозяйственных операций возложена на директора ФБУ «Самарский ЦСМ». 
1.7. Организация и ведение бухгалтерского (бюджетного) учета, своевременное представление полной и достоверной бухгалтерской (бюджетной) отчетности, формирование Учетной политики, а также организация хранения бухгалтерских документов возложены на главного бухгалтера ФБУ «Самарский ЦСМ».
1.8. Организация бухгалтерского (бюджетного) учета  возлагается на главного бухгалтера ФБУ «Самарский ЦСМ».  Ведение бухгалтерского (бюджетного) учета осуществляется бухгалтерским отделом   в соответствии с Положением о бухгалтерском отделе. 
1.9. Распределение обязанностей по бухгалтерскому (бюджетному) учету между сотрудниками бухгалтерского отдела осуществляется в соответствии с должностными инструкциями.
1.10. Бухгалтерский (бюджетный) учет денежных средств, имущества, обязательств, фактов финансово- хозяйственных операций ведется в рублях.
1.11. Должностные лица, имеющие право подписи, определяются директором ФБУ «Самарский ЦСМ» на основании приказа о наделении правом подписи и выдаваемой доверенности:   
· при оформлении первичных учетных документов: актов об оказании услуг и счет-фактур;
· в части принятых обязательств, в том числе на государственных контрактах, приложениях и сопроводительных документах к ним, договорах гражданско-правового характера и других документах;
· документов, представляемых в органы государственной власти Российской Федерации, а также в органы государственных внебюджетных фондов.
        2.7. В целях соблюдения финансовой дисциплины в ФБУ «Самарский ЦСМ» создана и утверждена единая Комиссия по осуществлению закупок товаров, работ, услуг для обеспечения нужд ФБУ «Самарский ЦСМ» в соответствии с Приказом от 23 декабря 2024 г. № 497 «О создании Единой закупочной комиссии».
        2.8. Порядок ведения кассовых операций в ФБУ «Самарский ЦСМ» осуществляется в соответствии с Указанием Центрального банка Российской Федерации от 11 марта 2014 г. № 3210-У (ред. от 09.01.2024) «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства».
[bookmark: _Hlk143859607]          2.9. Порядок и условия командирования, выдача авансов, возмещение расходов, связанных со служебными командировками сотрудников в ФБУ «Самарский ЦСМ» производится в соответствии с «Положением о служебных командировках работников ФБУ «Самарский ЦСМ», «Положением об оформлении служебных поездок работников ФБУ «Самарский ЦСМ».
         2.10. Выдача денежных средств под отчет на приобретение товаров (работ, услуг) в ФБУ «Самарский ЦСМ» осуществляется в соответствии с Указанием Центрального банка Российской Федерации от 11 марта 2014 г. № 3210-У (ред. от 09.01.2024) «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства».
Перечень должностных лиц в ФБУ «Самарский ЦСМ», наделенных правом получения наличных денежных средств под отчет на приобретение товаров (услуг, работ), утверждаются соответствующими распорядительными документами.

[bookmark: _Toc507399375]ИСТОЧНИКИ ФИНАНСИРОВАНИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ПОЛУЧАТЕЛЕЙ БЮДЖЕТНЫХ СРЕДСТВ. БЮДЖЕТНЫЕ ОБЯЗАТЕЛЬСТВА

     3.1.  Источником финансирования деятельности ФБУ «Самарский ЦСМ» является:
      «2» - «Поступления от оказания услуг (выполнения работ) на платной основе и от иной приносящей доход деятельности».
 «4» - субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания.
 В соответствии с п. 3 ст. 26 Федерального закона от 26.06.2008 № 102-ФЗ «Об обеспечении единства измерений», оказание государственных услуг и (или) выполнение работ федеральными бюджетными учреждениями системы  Росстандарта в области обеспечения единства измерений для граждан и юридических лиц осуществляется за плату по регулируемым ценам в порядке, установленном Правительством Российской Федерации и на одинаковых условиях, при оказании одних и тех же услуг, в пределах установленного государственного задания.
Информация о поступлениях от оказания государственных услуг (выполнения работ) за плату в Плане финансово-хозяйственной деятельности (далее – План ФХД) отражается в графе «Доходы от оказания платных услуг (работ), компенсаций затрат».
Информация в отчетных формах годовой, квартальной бухгалтерской отчетности отражается по коду финансового обеспечения 2 «Приносящая доход деятельность» и по коду финансового обеспечения 4 «Субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания» (только в части особо ценного имущества, закрепленного за ФБУ до изменения типа учреждения).
План финансово-хозяйственной деятельности (далее - ПФХД) для подведомственного Росстандарту ФБУ «Самарский ЦСМ» составляется и утверждается в соответствии с Приказом Минфина России от 31.08.2018               № 186н в   порядке,  определенном  органом  исполнительной  власти, осуществляющим функции и полномочия учредителя в отношении учреждения, если иное не установлено федеральными законами, нормативными правовыми актами Президента Российской Федерации или Правительства Российской Федерации. 
Государственное задание утверждается в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 26 июня 2015 г. N 640 "О порядке формирования государственного задания на оказание государственных услуг (выполнение работ) в отношении федеральных государственных учреждений и финансового обеспечения выполнения государственного задания" (с изменениями и дополнениями).
   ФБУ «Самарский ЦСМ» как получатель средств от оказания услуг (выполнения работ) за плату, в течение текущего финансового года принимает бюджетные обязательства в пределах показателей, утвержденных на текущий финансовый год в планах ФХД. 
   3.2  Для исполнения расходов  и отражения фактического кассового 
исполнения в отчетном периоде:
             - информация о вновь заключенных государственных контрактах, контрактах и иных договорах представляется в планово-экономический отдел не позднее 15 числа каждого месяца;
              - документы, подтверждающие исполнение расходов для осуществления оплаты по принятым обязательствам представляются в бухгалтерский отдел не позднее 20 числа каждого месяца.
             3.3 ФБУ «Самарский ЦСМ» в течении текущего финансового года принимает обязательства в пределах показателей ПФХД, утвержденных на текущий финансовый год:
            - при начислении оплаты труда, пособий, иных выплат - в объеме годовых показателей, утвержденных в ПФХД и отражаются в бухгалтерском учете на основании заключенных с работниками трудовых договоров и контрактов с работниками ФБУ «Самарский ЦСМ», замещении должности, гражданско-правовых договоров;
           - при начислении страховых взносов на обязательное пенсионное [image: ]страхование, обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством, обязательное медицинское страхование, обязательное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний - в объеме годовых показателей, утвержденных ПФХД на основании заключенных трудовых договоров и  контрактов с работниками ФБУ «Самарский ЦСМ»   и замещении [image: ]должности, гражданско-правовых договоров в Федеральном бюджетном учреждении «Государственный региональный центр стандартизации, метрологии и испытаний в Самарской области»;
         - при расчетах с подотчетными лицами – на основании приказов о командировании и произведенных расходов   по принятому отчету о расходах подотчетного лица и отражаются в бюджетном учете на дату утверждения  отчета о расходах подотчетного лица;
         -  по подотчетным суммам, выданным на хозяйственные нужды — на дату утверждения отчета о расходах подотчетного лица;
         -  при заключении государственных контрактов, контрактов (договоров) на поставку товаров (выполнение работ, оказание услуг) в размере стоимости государственного контракта, контракта (договора) при поступлении договорной документации в планово-эконмический отдел и отражаются в бюджетном учете в день подписания соответствующих контрактов (договоров);
        -  по начисленным налогам и сборам на основании налоговых деклараций, расчетов в момент образования  кредиторской задолженности;
        - по уплате членских взносов в международные организации — на основании документов (счетов, писем и др.), представленных международными организациями в рублевом эквиваленте по официальному курсу Банка России, установленному на дату оплаты;
         - по уплате членских профсоюзных взносов на основании произведенных расчетов по заработной плате.
3.4  Денежные обязательства принимаются в пределах объема годовых 
показателей, утвержденных в ПФХД:
          - при начислении оплаты труда, пособий, иных выплат - на основании платежной ведомости при начислении аванса и расчетно-платежной ведомости при начислении заработной платы и отражаются в бухгалтерском (бюджетном) учете на дату образования кредиторской задолженности;
          - при начислении страховых взносов на обязательное пенсионное страхование, обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством, обязательное медицинское страхование, обязательное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний - на основании анализа взносов в фонды,  и отражаются в бухгалтерском (бюджетном) учете на дату образования кредиторской задолженности;
          - при расчетах с подотчетными лицами - на основании приказов о командировании и проведенных расходов по принятому отчету о расходах подотчетного лица отражаются в бухгалтерском (бюджетном) учете на дату утверждения отчета о расходах подотчетного лица;
          -  по подотчетным суммам, выданным на хозяйственные нужды — на дату утверждения отчета о расходах подотчетного лица;
          - по начисленным налогам и сборам на основании анализа взносов в фонды, анализа НДФЛ, налоговых деклараций в момент образования кредиторской задолженности;
          - по уплате членских взносов в международные организации- на основании документов (писем - подтверждений о получении денежных переводов) представленных международными организациями, в рублевом эквиваленте по официальному курсу Банка России, установленному на дату оплаты;
          - по уплате членских профсоюзных взносов на основании произведенных расчетов по заработной плате.
3.5  Бухгалтерский учет операций  осуществляется согласно выпискам 
из лицевых счетов, открытых в органах Федерального казначейства, казначейских уведомлений, расходных расписаний, заявок на кассовый расход и иных аналогичных документов, установленных законодательством Российской Федерации.
3.6 Документооборот по лицевым счетам с Территориальным операционным управлением Федерального казначейства осуществляется в электронном виде. 
3.7 Бухгалтерская (бюджетная) отчетность формируется и направляется в соответствии с Графиком документооборота первичных учетных и отчетных документов («Положение о документах и документообороте в бухгалтерском учете»).

[bookmark: _Toc507399376]ПЕРВИЧНЫЕ УЧЕТНЫЕ ДОКУМЕНТЫ

4.1    Документирование операций с имуществом, обязательствами, а 
также иных фактов хозяйственной деятельности, ведение регистров бухгалтерского (бюджетного) учета осуществляется на русском языке.
4.2 Основанием для записей в регистрах бухгалтерского (бюджетного) учета являются первичные документы, фиксирующие факт совершения хозяйственной жизни, а также бухгалтерские расчеты.
4.3 В   ФБУ «Самарский ЦСМ» применяются:
          -  унифицированные формы первичных документов бухгалтерского учета, утвержденные приказом Минфина России от 30.03.2015 № 52н (далее – Приказ Минфина России от 30.03.2015 г. № 52н (в ред. от 15.06.2020)), а также электронные документы и регистры, предусмотренные Приказом Минфина России от 15.06.2020 № 103н.
	- унифицированные формы первичных документов бухгалтерского учета, утвержденные приказом Минфина России от 15.04.2021 № 61н (далее – Приказ Минфина России от 15.04.2021 г. № 61н), а также электронные документы и регистры, предусмотренные Приказом Минфина России от 30.10.2023 № 174н.
          - другие унифицированные формы первичных документов, введенные исполнительными органами Российской Федерации.
4.4  При отсутствии утвержденных унифицированных форм первичных учетных документов, разрабатываются и утверждаются внутренние типовые документы (Приказ № 154 от 29.03.2021г.) об утверждении форм первичных учетных документов.
4.5  Разработанные формы документов, содержат обязательные реквизиты, указанные в ч. 2 ст. 9 Федерального закона от 06.12.2011 г.   № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»:
- наименование документа;
- дату составления документа;
- наименование организации, от имени которой составлен документ;
- содержание факта хозяйственной операции;
- величину натурального и (или) денежного измерения факта хозяйственной жизни с указанием единиц измерения;
- наименование должностных лиц, ответственных за совершение хозяйственной операции и правильность ее оформления;
- личные подписи указанных лиц с указанием фамилий и инициалов либо иных реквизитов, необходимых для идентификации этих лиц.
4.6 Порядок и сроки передачи и обработки первичных документов для отражения в бухгалтерском (бюджетном) учете регулируется Положением о документообороте и графиком внутреннего электронного документооборота, утвержденного в составе данной Учетной политики.
4.7 Моментом отражения в учете операций с первичными документами может считаться не только дата совершения хозяйственных операций, но и дата принятия к учету первичных документов.
4.8 Бухгалтерский (бюджетный) учет ведется методом начисления, согласно которому результаты операций признаются по факту их совершения независимо от того, когда получены или выплачены денежные средства (или эквиваленты) при расчетах, связанных с осуществлением указанных операций.
4.9 Не допускается принятие к бухгалтерскому (бюджетному) учету документов, которыми оформляются не имевшие места факты хозяйственной жизни. Лицо, ответственное за оформление факта хозяйственной жизни, обеспечивает достоверность и своевременную передачу первичных учетных документов для регистрации содержащихся в них данных в регистрах бухгалтерского (бюджетного) учета.
4.10 [bookmark: _Hlk172881800]Главный бухгалтер не несет ответственность за несоответствие составленных другими сотрудниками первичных документов свершившимся фактам хозяйственной жизни.
Главный бухгалтер не несет ответственность за несвоевременное 
предоставление первичных документов ответственными исполнителями.
4.11 Принятие к учету первичных учетных документов для регистрации содержащихся в них данных в регистрах бухгалтерского (бюджетного) учета осуществляется после проверки оформления первичного документа на содержание обязательных реквизитов, на соответствие форм документов, на правильность отражения в них числовых показателей.
4.12 При подготовке годовой отчетности документы, представленные за выполненные работы, оказанные услуги в декабре отчетного года, за 5 рабочих дней до срока представления бухгалтерской (бюджетной) отчетности, принимаются к учету и отражаются в годовой отчетности. Документы, представленные позднее выше установленного срока, принимаются к учету в текущем году.
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Бухгалтерский (бюджетный) учет в ФБУ «Самарский ЦСМ» ведется способом двойной записи в соответствии с Рабочим планом счетов бюджетного учета (Приложение № 1),  утвержденным приказом Минфина России от 30.08.2024 № 121 н, приказом Минфина России от 20.09.2024 № 132 н, приказом Минфина России от 20.09.2024 № 133 н;
4.13 Форма ведения бухгалтерского (бюджетного) учета - журнальная, с применением вычислительной техники на базе современных информационных технологий.
4.14 При обработке учетной информации применяется автоматизированный учет. 	Автоматизированный бухгалтерский учет в ФБУ «Самарский ЦСМ» ведется с применением следующих программных продуктов: «1С:Предприятие», «Парус-Бюджет 8»,  «1С: ЗУП», модуль Управление имуществом 2.0 подсистемы КОНТУР ФГИС Росстандарт, межведомственный портал Росимущества, а также с применением электронного документооборота с органами Федерального казначейства, налоговыми органами, Социальным фондом России.
4.15 Автоматизация бюджетного учета основана на едином взаимосвязанном технологическом процессе обработки первичных учетных документов и отражения операций по соответствующим разделам Плана счетов бюджетного учета.
4.16 Росстандарт - как ГРБС осуществляет контроль алгоритма формирования показателей отчетности, разрабатывает предложения по совершенствованию аналитики отдельных счетов Рабочего плана счетов, группировки учетной информации, форм регистров, других изменений программного обеспечения в соответствии с особенностями ведомственного бюджетного учета и отчетности.
4.17 С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи ФБУ «Самарский ЦСМ» осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:
      - система электронного документооборота с казначейством;
      - передача бухгалтерской (бюджетной) отчетности учредителю, в казначейство, в ИФНС);
- передача    отчетности    по    налогам,   сборам   и   иным  обязательным
платежам в инспекцию Федеральной налоговой службы, Социальный фонд России;
           - размещение информации о деятельности организации на официальном сайте Росстандарта и ФБУ «Самарский ЦСМ».
4.18 Бухгалтерский (бюджетный) учет ведется по проверенным и принятым к учету первичным документам, упорядоченным по датам совершения фактов хозяйственной жизни (в хронологическом порядке) и отражаются накопительным способом в журналах операций и Главной книге.
4.19 Правильность отражения фактов хозяйственных операций в регистрах бюджетного учета обеспечивают работники бухгалтерского отдела, ответственные за ведение данных регистров, в соответствие с должностными инструкциями.
4.20 Без надлежаще оформленных первичных (сводных) учетных документов любые исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются.
4.21 В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского (бюджетного) учета и отчетности:
           - на сервере ежедневно производится сохранение резервных копий базы;
- бухгалтерские регистры распечатываются на бумажный носитель по мере необходимости.
4.22 При обнаружении в регистрах учета ошибок сотрудники бухгалтерского отдела анализируют ошибочные данные, вносят исправления в первичные документы и соответствующие базы данных. Исправления вносятся с учетом следующих положений:
          - доначисление или снятие начислений исправляется за счет доходов и расходов текущего года дополнительной бухгалтерской записью или способом «красное сторно»;
           - при восстановлении в учете остатков прошлых лет применяется счет 401 10 180 «Прочие доходы».
4.23 Отражение исправлений в электронном регистре бухгалтерского (бюджетного) учета осуществляется лицами, ответственными за ведение регистра в порядке, предусмотренном положениями настоящего пункта, записями, подтвержденными Справками.

РЕГИСТРЫ БУХГАЛТЕРСКОГО (БЮДЖЕТНОГО) УЧЕТА

4.24 Бухгалтерский (бюджетный) учет ведется в регистрах, предусмотренных используемой специализированной учетной системой в соответствии с приказами Минфина России от 30.03.2015 г. № 52н, от 15.06.2020 № 103н., от 15.04.2021 № 61н.
4.25 Документирование операций с имуществом, обязательствами, а также иных фактов хозяйственной деятельности, ведение регистров бухгалтерского (бюджетного) учета осуществляется на русском языке. При поступлении документов на иностранных языках для построчного перевода таких документов на русский язык привлекается специализированная организация.  
4.26 Регистры бухгалтерского (бюджетного) учета формируются в соответствии с графиком документооборота на машинных носителях. Изготовление бумажной копии осуществляется по мере необходимости на основании письменного запроса
          5.15 При оформлении электронного документа применяется электронная цифровая подпись ответственных лиц. 
Обязательными реквизитами регистра бюджетного учета являются:
      - наименование регистра;
      - наименование экономического субъекта, составившего регистр;
 - дата начала и окончания ведения регистра и (или) период, за который 
составлен регистр;
 - хронологическая и (или) систематическая группировка объектов 
бюджетного учета;
 - величина денежного измерения объектов бюджетного учета с 
указанием единицы измерения;
       - наименования должностей лиц, ответственных за ведение регистра;
            - подписи лиц (в т. ч. электронные цифровые подписи), ответственных за ведение регистра, с указанием их фамилий и инициалов либо иных реквизитов, необходимых для идентификации этих лиц.
     5.16  Хранение бухгалтерских первичных (учетных)  документов в ФБУ «Самарский ЦСМ» осуществляется в течение сроков, установленных статьей 29 Федерального закона № 402-ФЗ от 06.12.2011.
          5.17 Для решения отдельных финансово-хозяйственных вопросов в  ФБУ «Самарский ЦСМ» создаются комиссии по соответствующим направлениям, порядок работы которых утверждается приказами директора учреждения.
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           6.1 Способы отражения в бухгалтерском (бюджетном) учете имущества, обязательств и хозяйственных операций установлены:
        -   Федеральным стандартом бухгалтерского учета государственных финансов «Единый план счетов бухгалтерского учета государственных финансов», утвержденным приказом Минфина России от 30.08.2024 № 121 н;
        -  Федеральным стандартом бухгалтерского учета государственных финансов «План счетов бюджетного учета», утвержденным приказом Минфина России от 20.09.2024 № 132 н;
        - Федеральным стандартом бухгалтерского учета государственных финансов «План счетов бухгалтерского учета бюджетных и автономных учреждений», утвержденным приказом Минфина России от 20.09.2024 № 133 н;
          6.2   В целях организации и ведения бухгалтерского (бюджетного) учета ФБУ «Самарский ЦСМ» ведется раздельный учет по видам финансового обеспечения (деятельности):
          - поступления от оказания услуг (выполнения работ) на платной основе и от приносящей доход деятельности;
      - субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания.
         6.3 В бухгалтерском (бюджетном) учете сторнировочная запись («Красное сторно») - это бухгалтерская проводка с отрицательным числом. В отличие от обычной «черной» проводки, сумма сторнировочной «красной» проводки указывается со знаком «минус».
         6.4 В случае принятия решения судом об отказе в иске о взыскании платежей в бюджет применение записи «Красное сторно» не допустимо (письмо от Министерства финансов Российской Федерации от 05.11.2014г. № 02-08-10/55689). В данном случае следует руководствоваться Порядком управления дебиторской задолженностью (Приложение № 4).


ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ИНВЕНТАРИЗАЦИИ ИМУЩЕСТВА,
ФИНАНСОВЫХ АКТИВОВ И ОБЯЗАТЕЛЬСТВ

           6.5. В целях обеспечения достоверности данных бухгалтерского (бюджетного) учета и отчетности в ФБУ «Самарский ЦСМ» ежегодно проводится инвентаризация имущества, обязательств, нефинансовых и финансовых активов, расчетов, бланков строгой отчетности. В соответствии с Порядком проведения инвентаризации имущества, финансовых активов и обязательств в ФБУ «Самарский ЦСМ» (Приложение № 2) создана постоянно действующая инвентаризационная комиссия, возглавляет которую Председатель. Работа Комиссии регламентирована Положением о постоянно действующей инвентаризационной комиссии (Приложение 3).
          6.6. Отнесение объектов нефинансовых активов (далее – НФА) к основным средствам, нематериальным активам, непроизведенным активам и материальным запасам проводится в соответствии с  Федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций  государственного сектора "Основные средства", утвержденного Приказом Минфина России от 31 декабря 2016  N 257н
          6.7. Процедура сообщения сотрудниками ФБУ «Самарский ЦСМ» о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с их должностным положением или исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, порядок сдачи и оценки подарка, реализации (выкупа) и зачисления средств, вырученных от его реализации, осуществляется в соответствии с Положением П 01-019-2022 от 08.07.2022.
         6.8. При определении текущей оценочной стоимости в целях принятия к бухгалтерскому (бюджетному) учету объекта НФА инвентаризационной комиссией по ФБУ «Самарский ЦСМ» используются следующие методы оценки:
         - по данным о ценах на аналогичные материальные ценности, полученные в письменной форме от организаций-изготовителей;
         - по сведениям об уровне цен, имеющимся у органов государственной статистики, торговых инспекций, а также в средствах массовой информации и специальной литературе;
- по экспертным заключениям (в том числе экспертов, привлеченных к работе в комиссии по поступлению и выбытию активов на добровольных началах) о стоимости отдельных (аналогичных) объектов НФА.
        6.9. Неучтенные объекты НФА, выявленные при проведении проверок и (или) инвентаризаций активов, принимаются к бухгалтерскому (бюджетному) учету по их текущей оценочной стоимости, установленной для целей бухгалтерского (бюджетного) учета на дату принятия к учету.


УЧЕТ ОСНОВНЫХ СРЕДСТВ И НЕМАТЕРИАЛЬНЫХ АКТИВОВ


[bookmark: _Hlk143861766]        6.10. Учет основных средств в ФБУ «Самарский ЦСМ» осуществляется в соответствии с Федеральным стандартом бухгалтерского учета государственных финансов «План счетов бюджетного учета», утвержденным приказом Минфина России от 20.09.2024 № 132 н и Федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Основные средства", утвержденного Приказом Минфина России от 31 декабря 2016  N 257н (далее - СГС "Основные средства").
       В учете НФА основными средствами признаются активы со сроком службы более 12 месяцев.
       6.11. Для организации учета и обеспечения контроля за сохранностью объектов основных средств, каждому инвентарному объекту основных средств, включая объекты стоимостью до 10 000 рублей включительно,  присваивается уникальный инвентарный порядковый номер, который состоит из семи цифр.       
       6.12  При вводе в эксплуатацию, основные средства оформляются сразу на материально ответственное лицо.
  6.13 Начисление амортизации основных средств отражается на счете 010400000 «Амортизация». 
     - на объекты основных средств стоимостью свыше 100 000 рублей амортизация начисляется в соответствии с рассчитанными в установленном порядке нормами амортизации линейным способом. 
      Начисление амортизации производится последним числом месяца.
      - на объекты основных средств стоимостью до 10 000 рублей включительно, за исключением объектов библиотечного фонда амортизация не начисляется;
       - на объекты основных средств стоимостью от 10 000 до 100 000 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100% первоначальной стоимости при выдаче его в эксплуатацию. 
        6.14 Объекты движимого имущества, принятые к учету в составе основных средств, стоимостью до 10 000 рублей включительно, при вводе их эксплуатацию отражаются в целях обеспечения надлежащего контроля за их движением на забалансовом счете 21 «Основные средства, стоимостью до     10 000 рублей включительно, в эксплуатации» (далее - счет 21).
        6.15 Порядок отнесения имущества к категории особо ценного установлен постановлением Правительства Российской Федерации от 26 июля 2010 г. № 538, во исполнение которого утвержден приказ Росстандарта от 24 февраля 2012 г. № 110 «Об утверждении порядка определения перечней особо ценного движимого имущества федеральных бюджетных учреждений, находящихся в ведении Федерального агентства по техническому регулированию и метрологии». Указанными нормативными правовыми актами установлены критерии отнесения имущества к особо ценному движимому имуществу независимо от источника финансирования обеспечения его приобретения.
       Имущество, приобретенное ФБУ «Самарский ЦСМ» за счет доходов 
от оказания платных услуг (работ), отвечающее критериям отнесения движимого имущества к особо ценному движимому, также подлежит учету как особо ценное движимое имущество.
6.16 Особо ценное движимое имущество, приобретенное за счет доходов от оказания платных услуг (работ), подлежит отражению на счетах 100.00 «Нефинансовые активы» Единого плана счетов по аналитической группе синтетического счета 20 «Особо ценное движимое имущество учреждения».
6.17 Отнесение объектов основных средств к амортизационной группе производится в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 01.01.2002 № 1 (в ред. от 18.11.2022) «О классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 1 (ч.2), ст. 52). Изменения, внесенные Постановлением Правительства РФ от 28.04.2018 № 526, распространяются на правоотношения, возникшие с 1 января 2018г. В затруднительных случаях решение принимается комиссией. 
6.18 При начислении амортизации по основным средствам срок полезного использования объектов основных средств и нематериальных активов определяется при вводе их в эксплуатацию:
а) в соответствии с максимальными сроками полезного использования имущества, установленными для первых девяти амортизационных групп «Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы», утвержденной Постановлением Правительства Российской Федерации от 1 января  2002 г.  № 1, включая   изменения,    утвержденные   постановлением 
Правительства РФ от 7 июля 2016 г. N 640;
б) для объектов основных средств, входящих в десятую амортизационную группу указанной Классификации, начисление амортизации осуществляется в соответствии со сроками полезного использования имущества, рассчитанными в соответствии с годовыми нормами износа по основным фондам учреждений и организаций;
в) рекомендациями, содержащимися в документах производителя, входящих в комплектацию объекта имущества;
г) решением постоянно действующей инвентаризационной комиссии.
   6.19 Определение текущей оценочной (справедливой) стоимости объектов основных средств осуществляется:
     - по объектам недвижимого имущества – на основании экспертного 
заключения организации-оценщика (оценщика);
- по объектам движимого имущества – комиссией по поступлению и 
выбытию активов на основании данных в письменной форме о ценах на имущество от организации-изготовителя, органов государственной статистики, публикации об уровне цен в средствах массовой информации и специальной литературе или экспертного заключения организации-оценщика (оценщика).
6.20 Для учета объектов основных средств используются следующие первичные учетные документы:
- при безвозмездной передаче, продаже объектов основных средств учреждением применяется Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0510448);
- при частичной ликвидации объекта основных средств, при выполнении работ по его реконструкции выбытие и прием такого объекта основных средств оформляется Актом приема-сдачи отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов основных средств (ф. 0504103).
6.21 В случае частичной ликвидации (разукомплектации) объекта основного средства при условии, что стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей не была выделена в документах поставщика, стоимость таких частей определяется пропорционально следующему показателю (в порядке убывания важности):
- площади;
- объему;
- весу;
- иному показателю, установленному комиссией по поступлению и выбытию активов.
6.22 При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация на дату переоценки пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости. При этом балансовая стоимость и накопленная амортизация увеличиваются (умножаются) на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании получить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки (пункт 41 Стандарта «Основные средства»).
6.23 Все составляющие к компьютерной технике (монитор, системный блок, клавиатура)  учитываются как отдельный инвентарный объект основных средств.
6.24 Принтер, сканер, многофункциональное устройство учитываются как отдельный инвентарный объект.
6.25 Расходы на покупку и монтаж видеокамер, а также расходы на установку, монтаж сигнализации автоматического пожаротушения и оповещения учитываются (на основании письма Минфина РФ от 29.01.2019 № 02-06-10/5107 и пункта 10 СГС «Основные средства») в качестве единого инвентарного объекта «Система видеонаблюдения» и «Система ОПС» соответственно. При покупке и установке охранно-пожарной сигнализации, определяются оконечные приборы и присваиваются им отдельные инвентарные номера. Расходы на установку, монтаж списываются на затраты учреждения в том периоде, в котором они были произведены.
  6.26 Списываются основные средства с учета по мере утраты их потребительских свойств на основании служебной записки от ответственного работника Центра за сохранность данных основных средств и акта о списании. Решение о проведении инвентаризации, инвентаризационная опись, акт о результатах инвентаризации, решение о прекращении признания объектов нефинансовых активов и акт о списании формируются при списании особо ценного имущества, а также в нестандартных случаях списания основных средств (например, при хищении, наводнении, пожаре и т.п.). После списания основные средства переходят на хранение на забалансовый счет 02.3 «Основные средства, не признанные активом» до момента утилизации (уничтожения) на специализированных предприятиях, после этого формируется акт об утилизации (ф. 0510435).


[bookmark: _Hlk143863362]УЧЕТ МАТЕРИАЛЬНЫХ ЗАПАСОВ

6.27 Учет материальных запасов в ФБУ «Самарский ЦСМ» осуществляется в соответствии с Федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Запасы", утвержденного Приказом Минфина России от 07.12.2018 N 256н.
К материальным запасам относятся предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости. Такие активы учитывают на счете 0105000000 «Материальные запасы».
6.28 Материальные запасы в учете и отчетности отражаются по фактической стоимости, включая расходы на их приобретение.
При одновременном приобретении нескольких видов материальных запасов расходы, связанные с их приобретением, распределяются пропорционально договорной цене приобретаемых материалов.
6.29 Материальные запасы при отпуске в производство или ином выбытии списываются по средней стоимости каждой единицы.
6.30 Единицей бухгалтерского учета материальных запасов считается номенклатурный номер. Нормы расхода ГСМ  и период применения зимней надбавки к нормам расхода ГСМ и ее величина разрабатываются Центром самостоятельно на основе Методических рекомендаций "Нормы расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте", введенных в действие Распоряжением Минтранса России от 14.03.2008 N АМ-23-р. Данные нормы утверждаются отдельным приказом директора ФБУ «Самарский ЦСМ».
6.31 Поступление материальных запасов на склад оформляется приходным ордером на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов) (ф. 0504207), а также актом приемки товаров, работ, услуг (ф. 0510452).
[bookmark: _Hlk215476871]6.32 Прием-передача материальных ценностей между структурными подразделениями и (или) ответственными лицами оформляется требованием-накладной (ф. 0510451).
6.33 Выдача в эксплуатацию ответственными лицами работникам структурного подразделения средств индивидуальной защиты оформляется ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения              (ф. 0504210) с отражением средств индивидуальной защиты на счете 27.02.
6.34 Продажа трудовых книжек и вкладышей в трудовые книжки работникам ФБУ «Самарский ЦСМ» оформляется накладной на отпуск материальных ценностей на сторону (ф. 0510458) и счетом-фактурой.
6.35 В остальных случаях материальные запасы списываются по акту о списании материальных запасов (ф. 0510460) на основании служебной записки, акта расходования, дефектной ведомости или ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения от ответственного работника Центра за сохранность данных материальных запасов, который подписывается членами постоянно действующей комиссии по списанию с баланса товарно-материальных ценностей и бланков строгой отчетности.
После списания материальные запасы, подлежащие утилизации, переходят на хранение на забалансовый счет 02.4 «Материальные запасы, не признанные активом» до момента утилизации (уничтожения) на специализированных предприятиях, после чего формируется акт об утилизации (ф. 0510435).
[bookmark: _Hlk215472848]6.36 Причины списания нефинансовых активов, применяемые в актах о списании материальных запасов (ф. 0510460):
	Код
	Наименование

	00001
	Пришедшие в негодность

	00004
	Поверка СИ

	00005
	Замена МЗ

	[bookmark: _Hlk215472333]00007
	Окончание срока годности

	00010
	Упаковка оборудования

	00011
	Израсходовано на нужды клиентов

	00012
	Ремонтные работы

	00013
	Рекламная деятельность

	00014
	Израсходовано по назначению

	00015
	Проведение физико-химических испытаний

	00016
	Проведение микробиологических исследований

	00017
	Испытание пищевой продукции

	00018
	Израсходовано для нужд АУП

	00019
	Ремонт СИ

	00020
	Техническое обслуживание оборудования

	00023
	Прочистка труб

	00024
	Списание БСО с одновременным отражением на забалансовом счете 03

	00026
	Сантехнические работы

	00027
	Электромонтажные работы

	00028
	Доукомплектование

	00029
	Проведение субботника

	00030
	Покраска СИ

	00031
	Установлено

	00032
	Выдано сотруднику

	00033
	Опломбирование СИ

	00034
	Подключение оборудования

	00035
	Ремонт мебели

	00036
	Лакокрасочные работы

	00037
	Обезжиривание поверхностей

	00038
	Дооборудование

	00039
	Окончание срока полезного использования

	00040
	Озеленение

	00041
	Потеря актуальности

	00042
	Маркировка СИ

	00043
	Устранение наледи

	00044
	Монтаж, демонтаж СИ

	00045
	Украшение к празднику

	00046
	Оформление права оперативного управления на НИ

	00047
	Пожертвование для нужд СВО

	00048
	Восстановление дорожного покрытия

	00049
	Смазка замков, петель, доводчиков

	00050
	Поздравление сотрудника

	00051
	Замена автомобильных запчастей

	00052
	Замена компьютерных запчастей и комплектующих

	00053
	Укомплектация автомобиля

	00054
	Расходование канцтоваров

	00055
	Вручение грамот

	00056
	Расходование хозтоваров

	00057
	Представительские расходы

	00058
	Расходование смывающих и обезвреживающих средств

	00059
	Замена батареек

	00060
	Расходование одноразовых СИЗ



6.37 Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонта, разборки, утилизации (ликвидации), основных средств или иного имущества определяется исходя из следующих факторов:
- их справедливой стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, рассчитанной методом рыночных цен;
- сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов, приведение их в состояние, пригодное для использования.
(Основание: пункты 52–60 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».)
6.38 Безвозмездно полученные объекты нефинансовых активов, а также неучтенные объекты, выявленные при проведении проверок и инвентаризаций, принимаются к учету по их справедливой стоимости, определенной комиссией по поступлению и выбытию активов методом рыночных цен. Комиссия вправе выбрать метод амортизированной стоимости замещения, если он более достоверно определяет стоимость объекта.
(Основание: пункты 52–60 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».)
6.39 Данные о рыночной цене должны быть подтверждены документально: 
– справками (другими подтверждающими документами) Росстата;
– прайс-листами заводов-изготовителей;
– справками (другими подтверждающими документами) оценщиков;
– информацией, размещенной в СМИ, и т. д.
В случаях невозможности документального подтверждения стоимость определяется экспертным путем.
6.40 Реализация макулатуры, металлолома и иных материальных запасов осуществляется на основании счета, товарной накладной (ф. 0330212) и счета-фактуры.
6.41 Отходы, подлежащие утилизации в установленном порядке, к бухгалтерскому учету не принимаются. Движение таких отходов учитывается в управлении по материально-техническому обеспечению.

УЧЕТ ДЕНЕЖНЫХ СРЕДСТВ И БЛАНКОВ СТРОГОЙ ОТЧЕТНОСТИ

6.42 Наличные денежные средства хранятся в металлическом сейфе в помещении кассы.
6.43  В соответствии с приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 16 апреля 2025 г. N 251н «Перечень должностей и работ, замещаемых или выполняемых работниками, с которыми работодатель может заключать письменные договоры о полной материальной ответственности за недостачу вверенного имущества».
[bookmark: P38]На время отсутствия кассира, временные обязанности кассира исполняет работник, с которым заключен договор о полной материальной ответственности. На период исполнения обязанностей кассира денежные средства передаются работнику, временно замещающему кассира, по акту.
В ФБУ «Самарский ЦСМ», для удобства обслуживания клиентов (физических лиц), может использоваться платежный терминал, который позволяет принимать от клиентов наличные денежные средства или безналичную оплату (эквайринг).
При наличии денежных средств в кассе, проводится инвентаризация кассы по состоянию на: 1 апреля, 1 июля, 1 октября и при смене ответственного работника, выполняющего кассовые операции. Инвентаризация кассы по состоянию на 1 января проводится в обязательном порядке, не смотря на наличие денежных средств в ней.
Для ведения кассовых операций ФБУ «Самарский ЦСМ» самостоятельно устанавливает лимит остатка наличных денег, которые могут храниться в кассе.
6.44 Кассовая книга ведется автоматизированным способом. Записи в кассовую книгу производятся кассиром после получения или выдачи денег по каждому ордеру в течении рабочего дня.
6.45 Денежные средства выдаются работнику под отчет на основании Приказа руководителя, служебной записки начальника структурного подразделения работника и заявки-обоснования закупки товаров, работ, услуг малого объема (ф. 0504518), решения о командировании на территории Российской Федерации (ф. 0504512) или решения о командировании на территорию иностранного государства (ф. 0504515) путем безналичного перечисления с лицевого счета организации на банковскую карту работника:
-  под отчет на командировочные расходы и служебные поездки;
-  под отчет на хозяйственно-операционные расходы;
- в порядке возмещения произведенных работником из личных средств расходов (включая перерасход по утвержденным директором Центра отчетам о расходах подотчетного лица).
Подотчетное лицо обязано в срок, не превышающий трех рабочих дней после истечения срока, на который выданы денежные средства в подотчет, или со дня выхода на работу предъявить в бухгалтерский отдел отчет с подтверждающими документами.
На хозяйственно-операционные расходы денежные средства выдаются сроком до 30 календарных дней.
Выдача денежных средств подотчетному лицу допускается при отсутствии за ним задолженности по суммам (с учетом статьи расходов), полученным ранее в подотчет за исключением выдачи денежных средств на приобретение проездных билетов на командировку или служебную поездку.
Сумма средств, выданных в подотчет, не может превышать 70000 руб., кроме командировочных расходов, сумма которых определяется по потребности.
6.46 Работники, получившие денежные средства подотчет, а также работники, производившие хозяйственно-операционные расходы за счет личных средств, предоставляют в бухгалтерию  первичные учетные документы, на основании которых бухгалтер составляет отчет о расходах подотчетного лица (ф. 0504520).
6.47 Оформленные отчеты о расходах подотчетного лица (ф. 0504520) с прилагаемыми документами утверждаются директором или заместителем директора по общим вопросам.
6.48 Лимит остатка наличных денежных средств в кассе устанавливается приказом руководителя на год. 
(Основание: п. 2 Указания Банка России N 3210-У)
Накопление в кассе наличных денег сверх установленного лимита остатка наличных денег не допускается.
6.49 Ответственность за соблюдение порядка ведения кассовых операций возлагается на главного бухгалтера и кассира.
6.50 Бланки, содержащие в себе обязательные реквизиты наименование, серию, номер, а также установленные законодательством Российской Федерации или внутриведомственными документами образцы, считаются бланками строгой отчетности.
6.51 Приобретение бланков строгой отчетности производится по фактической стоимости. Отражение в учете поступления бланков (при их приобретении) производится на основании документов поставщика: универсальных передаточных документов, товарных накладных, актов выполненных работ (на изготовление бланков).
6.52 Поступление бланков строгой отчетности на склад оформляется приходным ордером на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов) (ф. 0504207).
6.53 Приобретенные бланки строгой отчетности, находящиеся на хранении и выдаваемые под отчет, учитываются в условной оценке 1 рубль за 1 бланк на забалансовом счете 03 «Бланки строгой отчетности». Аналитический учет по счету 03 «Бланки строгой отчетности» ведется по каждому виду бланков и местам их хранения в Книге учета бланков строгой отчетности (ф.0504045). 
6.54 Хранение бланков строгой отчетности, выданных соответствующему работнику под отчет, осуществляется в специально оборудованном металлическом шкафу (сейфе) в условиях, исключающих их порчу и хищение.
6.55 Прием-передача бланков строгой отчетности между структурными подразделениями и (или) ответственными лицами оформляется требованием-накладной (ф. 0510451).
6.56 Списание израсходованных, потерявших актуальность и испорченных бланков строгой отчетности производится по Акту о списании бланков строгой отчетности (ф. 0510461) на основании служебной записки от ответственного работника Центра за сохранность данных бланков строгой отчетности, который подписывается членами постоянно действующей комиссии по списанию с баланса товарно-материальных ценностей и бланков строгой отчетности.
6.57 Причины списания бланков строгой отчетности, применяемые в актах о списании бланков строгой отчетности (ф. 0510461):
	Код
	Наименование

	00001
	Пришедшие в негодность

	00006
	Выписаны на ГОСТ

	00008
	Аттестация испытательного оборудования

	00009
	Калибровка СИ

	00021
	Сертификация систем менеджмента

	00022
	Сертификация промышленной продукции и услуг

	00025
	Контроль технического состояния мед. техники

	00032
	Выдано сотруднику

	00041
	Потеря актуальности
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